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Zatgcznik do zarzadzenia Nr ZARZ/VI/023/2023

Dyrektora Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Poznanskiego Instytutu Technologicznego z dnia 7
czerwca 2023 r.

w sprawie: Regulaminu udzielania zamdwien publicznych B+R w Sie¢ Badawcza tukasiewicz
- Poznanskim Instytucie Technologicznym

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH B+R W SIEC BADAWCZA LUKASIEWICZ -
POZNANSKIM INSTYTUCIE TECHNOLOGICZNYM

8§ 1. Zakres stosowania

1. Przepisy niniejszego regulaminu, zwanego dalej ,Regulaminem” majg zastosowanie do
udzielania zamowien publicznych przez Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Poznanski Instytut
Technologiczny, zwanego dalej ,Zamawiajgcym” bez stosowania przepiséw ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych, zwanej dalej ,Ustawg”, rozeznania
rynku albo zasady konkurencyjnosci w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci, zwanych dalej zamdwieniami, ktérych przedmiotem sa:

a) ustugi, o ktérych mowa w art. 11 ust. 1 pkt. 3 Ustawy;

b) dostawy lub ustugi o ktérych mowa w art. 11 ust. 5 pkt 1 Ustawy, ponizej progoéw
unijnych, stuzace wylacznie do celéw prac badawczych, eksperymentalnych,
naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg prowadzeniu przez zamawiajgcego
produkcji masowej stuzgcej osiggnieciu rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztow
badan lub rozwoju.

2. TIlekro¢ w Regulaminie zostaty przywotane wartosci progowe wyrazone w ztotych lub euro,
w przypadku gdy przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug realizowane na
podstawie umow cywilno-prawnych (zlecern i o dzieto) zawieranych z osobg fizyczna,
przywotane wartosci uwzgledniajg koszty lezgce po stronie Zamawiajacego.

3. Postepowanie o udzielenie zamowienia, ktérego przedmiot okreslono w ust. 1, zwane
takze ,ZOF B+R” prowadzane jest w sposob zapewniajacy przejrzystos¢, rowne
traktowanie podmiotéw oferujgcych na rynku, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug
zdolnych do wykonania zamoéwienia, zwanych dalej ,Wykonawcami” oraz
z uwzglednieniem okolicznosci moggcych mie¢ wptyw na jego udzielenie, w szczegdlnosci
poprzez:

a) stosowanie wyczerpujacego opisu przedmiotu zamowienia;

b) zapewnienie rownego dostepu dla podmiotéw gospodarczych;

c)zapewnienie odpowiednich termindw;

d) zapewnienie przejrzystego i obiektywnego podejscia;

e) ustalenie warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz dokonanie
opisu sposobu oceny spetniania warunkéw udziatu w sposdb proporcjonalny do
przedmiotu zamowienia oraz w sposob, ktory nie bedzie utrudniac¢ uczciwej
konkurencji i narusza¢ zasady rownego traktowania wykonawcow.

4. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego postanowienia procedury zakupowej
w Sieci Badawczej tukasiewicz - Poznanskim Instytucie Technologicznym stosuje sie
odpowiednio.

5. Regulaminu nie stosuje sie do zamoéwien, ktorych wartos$¢ szacunkowa nie przekracza
500,00 zt netto. W takim przypadku wybér wykonawcy nastepuje zgodnie z zapisami
Procedury zakupowej w Sieci Badawczej tukasiewicz - Poznanskim Instytucie
Technologicznym.

§ 2. Informacje ogoblne
1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim lub w innym jezyku, jesli tak stanowi
tres¢ Zaproszenia.
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Postepowanie jest jawne.
Niedopuszczalne jest dzielenie zamdwienia na czesci lub zanizanie jego wartosci w celu
unikniecia stosowania postanowienn Regulaminu.

§ 3. Przeprowadzenie Postepowania

Podstawg rozpoczecia procesu udzielania zamowienia jest wniosek zakupowy,
przygotowany zgodnie z procedurg =zakupowg Sieci Badawczej tukasiewicz -
Poznanskiego Instytutu Technologicznego, w systemie informatycznym Zamawiajacego.
Whnioskodawca/osoba merytoryczna we wniosku zakupowym proponuje podmiot, ktory
wyrazit cheé realizacji zamdwienia i spetnia wszystkie wymogi Zamawiajgcego, zwany
dalej ,Potencjalnym Wykonawcg” oraz zatgcza oferte przedstawiong przez tego
Wykonawce.

Po akceptacji wniosku zakupowego, postepowanie ZOF B+R przeprowadza pracownik FDZ
poprzez =zamieszczenie zaproszenia do ztozenia oferty na platformie zakupowej
Zamawiajacego (https://platformazakupowa.pl/pn/pit), dostepnej dla Wykonawcow
z poziomu strony internetowej Zamawiajacego.

ZOF B+R zawiera obligatoryjnie:

a) opis przedmiotu zamdwienia;

b) kryteria oceny oferty; informacje o wagach punktowych przypisanych do
poszczegolnych kryteriow oceny oferty oraz opis sposobu przyznawania punktacji za
spetnienie danego kryterium oceny oferty;

c) termin skfadania ofert.

ZOF B+R moze zawierac¢ dodatkowo:

a) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich

spetniania, podstawy wykluczenia

b) wzoér umowy lub projektowane postanowienia umowy ;

c) informacje na temat Potencjalnego Wykonawcy (nazwa, adres, dane rejestrowe).
Kryteriami wyboru oferty sg cena albo cena i inne kryteria gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosSciowo oferty, w szczegdlnosci: jakosci,
funkcjonalnosci, parametréow technicznych, serwisu, terminu wykonania zaméwienia lub
kosztow eksploatacji.

Komunikacja Zamawiajacego z wykonawcami (z wytaczeniem komunikacji z Potencjalnym
Wykonawca na etapie przygotowywania wniosku) odbywa sie za posrednictwem platformy
zakupowej Zamawiajacego, co oznacza, ze oferty, wyjasnienia, uzupetnienia dokumentow

i inne informacje, przekazywane sg za posrednictwem tej platformy.

Oferty i inne dokumenty Wykonawca sktada w postaci okreslonej kazdorazowo
w Zaproszeniu do ztozenia oferty.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zaproszenia do
ztozenia oferty nie pdzniej niz na 3 dni przed uptywem terminu skfadania Ofert,
wynikajacego z pierwotnego Zaproszenia. Po uptywie tego terminu, Zamawiajacy nie jest
zobowigzany do udzielenia odpowiedzi na zadane pytania. Zamawiajacy udziela wyjasnien
przed uptywem terminu sktadania Ofert i zamieszcza je na platformie zakupowej.
Zamawiajgcy przed uptywem terminu skfadania Ofert moze zmieni¢ tres¢ Zaproszenia,
zamieszczajac informacje o zmianie na platformie zakupowej Zamawiajgcego.
W przypadku wprowadzenia istotnych zmian w Opisie przedmiotu zamowienia
Zamawiajgcy zwraca sie do Potencjalnego Wykonawcy o przedstawienie nowej lub
potwierdzenie aktualnosci wczesniej ztozonej oferty.

Zamawiajacy przed uptywem terminu sktadania Ofert moze przedtuzy¢ termin sktadania
Ofert, zamieszczajac informacje o zmianie na platformie zakupowej.
Whnioskodawca/Osoba merytoryczna, pracownik FDZ prowadzgcy postepowanie oraz
Kierownik Zamawiajgcego po otwarciu ofert, sktadajg oswiadczenie o niekaralnosci oraz
o braku konfliktu interesow.
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§ 4. Oferta - skiadanie, wprowadzanie zmian i wycofanie

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng Oferte. W przypadku gdy Wykonawca ztozy dwie
identyczne Oferty, Zamawiajgcy traktuje je jako jedna.

. Oferte sktada sie w terminie, miejscu i w sposob okreslony kazdorazowo przez
Zamawiajgcego w Zaproszeniu.

. Tresc i postac Oferty musi odpowiadac tresci Zaproszenia.

. Wykonawca moze zmieni¢ tres¢ ztozonej Oferty przed uptywem terminu sktadania Ofert
przez jej wycofanie i ztozenie nowej Oferty.

. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem Oferty.

. Wykonawca jest zwigzany Ofertg na okres wskazany w tresci Zaproszenia.

. Bieg terminu zwigzania Ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania Ofert.

. Cena zaoferowana przez Wykonawce, winna obejmowac wszystkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytutlu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji
przedmiotu Zamdwienia. W przypadku pominiecia przez Wykonawce przy wycenie
jakiejkolwiek czesci Zamowienia i nieujecia jej w wynagrodzeniu, Wykonawcy nie
przystugujg wzgledem Zamawiajacego zadne roszczenia z powyzszego tytuly,
a w szczegdlnosci roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie.

. Potencjalny Wykonawca, nie sktada oferty w odpowiedzi na ZOF B+R.

§ 5. Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Otwarcie Ofert nastepuje po uptywie terminu sktadania Ofert.

2. Po otwarciu Ofert ztozonych w odpowiedzi na zaproszenie Zamawiajgcy dokonuje
badania i oceny tych Ofert oraz poréwnuje je z ofertg ztozong przez Potencjalnego
Wykonawce.

3. W toku badania i oceny Ofert Zamawiajgcy moze zadac¢ od Wykonawcow wyjasnien lub
uzupetnien dotyczacych tresci ztozonych Ofert.

4. lezeli zaoferowana cena lub koszt lub ich istotne czesci sktadowe wydajg sie razaco
niskie w stosunku do przedmiotu Zamowienia lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co
do mozliwoéci wykonania przedmiotu Zamdéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w Zaproszeniu, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia
dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu lub ich istotnych czesci sktadowych.

5. Zamawiajgcy poprawia w Ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie;

b) oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

c) inne omytki polegajace na niezgodnosci tresci Oferty z trescig Zaproszenia,
niepowodujgce istotnej zmiany w tresci Oferty, zawiadamiajgc o tym Wykonawce,
ktérego Oferta zostata poprawiona.

6. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5 pkt b i ¢ Zamawiajacy wyznacza Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w Ofercie omytki Iub
zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje
sie za wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.

7. Zamawiajacy odrzuca Oferte, w szczegodlnosci jesli:

a) jej tresé nie odpowiada tresci Zaproszenia;

b) jest niezgodna z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa;

c) zostata ztozona przez Wykonawce, ktory podlega wykluczeniu;

d) jezeli Wykonawca nie wyrazit zgody na poprawe omytek dokonanych zgodnie z ust.
5bic;

e) Wykonawca nie udzielit wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 4, w wyznaczonym
terminie, lub jezeli ztoZzone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej
w Ofercie ceny lub kosztu.

8. Zamawiajgcy moze zastrzec w Zaproszeniu mozliwos¢ ograniczenia liczby badanych

Ofert, jednak nie moze ich byé mniej niz trzy. Zamawiajgcy wskazuje w Zaproszeniu
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kryteria oceny ofert, ktore bedg brane pod uwage przy ustalaniu kolejnosci Ofert.
9. Na podstawie badania i oceny Ofert Zamawiajgacy dokonuje wyboru najkorzystniejszej
Oferty albo uniewaznia Postepowanie.

10. Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej Oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
Ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny Ofert albo te sama
ceng, Zamawiajacy przeprowadza negocjacje z Wykonawcami, ktérzy otrzymali
najwyzsza liczbe punktéw. Negocjacjom podlegac mogg Oferty w zakresie oswiadczen
woli Wykonawcdw ocenianych w ramach kryteriéw oceny Ofert. Zamawiajacy wysyta
do Wykonawcow Zaproszenie do negocjacji. Wykonawcy, w wyznaczonym terminie
sktadaja oferty dodatkowe, ktére pod rygorem odrzucenia Oferty, nie mogag
przedstawia¢ mniej korzystnych warunkow niz zaoferowane przez nich w pierwotnej
Ofercie. Sposob przeprowadzenia negocjacji kazdorazowo jest opisany w Zaproszeniu.

11. Jezeli Wykonawca, ktérego Oferta zostanie wybrana, uchyli sie od zawarcia

umowy, Zamawiajgcy moze wybrac Oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych Ofert
(bioragc pod uwage réwniez oferte Wykonawcy potencjalnego), bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

§ 6. Uniewaznienie postepowania

1. Zamawiajacy jest uprawniony do uniewaznienia Postepowania do momentu wyboru
najkorzystniejszej Oferty, bez podania przyczyny, w szczegdlnosci gdy nie otrzymat
srodkow na sfinansowanie Zamdwienia, jesli jest ono optacane z funduszy
zewnetrznych.

2. Po wyborze Oferty Zamawiajgacy uniewaznia Postepowanie jezeli:

a) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze wykonanie Zamodwienia nie
lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo wczesniej przewidziec;

b) Postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy
w sprawie Zamodwienia;

c) pomimo prawidtowego wyboru najkorzystniejszej Oferty, na zawarcie umowy nie
zgadzajg sie organy zarzadzajgce, badz nadzorujgce Zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy moze uniewazni¢ Postepowanie w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej
Oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
Zamodwienia.

4. W przypadku uniewaznienia postepowania Wykonawcy nie przystuguja zadne
roszczenia z tytutu udziatu w postepowaniu.

§ 7. Zakonczenie postepowania

1. Zamawiajacy niezwlocznie informuje  Wykonawcow, ktorzy ztozyli Oferty
w Postepowaniu o:

a) wyborze najkorzystniejszej Oferty;
b) odrzuceniu Oferty;
c) uniewaznieniu Postepowania.

2. Postepowanie konczy sie z chwilg zamieszczania na platformie zakupowej
Zamawiajgcego, informacji o udzieleniu zamoéwienia, ktéra zawiera nazwe (firme) albo
imie i nazwisko podmiotu, z ktdérym Zamawiajgcy zawart umowe o wykonanie
zamodwienia, albo informacji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt. c.

§ 8. Umowa
1. Umowy w postepowaniu:
a) nie mogg wykraczac poza zakres przedmiotu zamodwienia;
b) nie mogg wykracza¢ poza zakres posiadanych petnomocnictw;
c) moga by¢ zawierane wyltgcznie na czas oznaczony;
d) sa obligatoryjne dla ZOF B+R, o szacowanej wartosci powyzej 65 000 zt netto;
w pozostatych przypadkach moga zosta¢ zawarte, jezeli wnioskodawca wskaze takz
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potrzebe we wniosku zakupowym.

2. Przez umowe nalezy rozumiec takze Zamowienie przekazywane Wykonawcy, ktory ztozyt
najkorzystniejsza oferte.

3. Dopuszcza sie dokonywanie zmian w zawartych umowach, gdy zmiana nie prowadzi do
zmiany ogolnego charakteru umowy, a wartos¢ umowy, ktdrej przedmiotem sg dostawy
lub ustugi o ktérych mowa w § 1 ust. 1 lit. b Regulaminu, po zmianie jest mniejsza niz
progi unijne.

§ 9. Postanowienia koncowe
1. Zamawiajacy moze zmieni¢ tres¢ Regulaminu w kazdym czasie.
2. Zmieniony Regulamin stosuje sie do postepowan wszczetych po dacie wprowadzenia
zmienionego Regulaminu.



