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Poznanski Instytut Technologiczny

Zalgcznik do Zarzadzenia Nr ZARZ/VI/009/2026 Dyrektora Sie¢ Badawcza tukasiewicz -
Poznanskiego Instytutu Technologicznego z dnia 17 lutego 2026 r. w sprawie:

Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci ponizej progu stosowania Ustawy Pzp w Sie¢
Badawcza tukasiewicz — Poznanskim Instytucie Technologicznym

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH PONIZEJ PROGU
STOSOWANIA USTAWY PZP, W SIEC BADAWCZA LUKASIEWICZ - POZNANSKIM
INSTYTUCIE TECHNOLOGICZNYM

Na potrzeby niniejszego Regulaminu przyjmuje sie nastepujace znaczenie pojec:

1. Ustawa - ustawa z 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zamowien publicznych;

2. Zamawiajacy/Instytut - Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Poznanski Instytut
Technologiczny;

3. Wykonawca - podmiot, ktory oferuje na rynku dostawe produktéw lub $wiadczenie
ustug lub wykonanie robét budowlanych lub ubiega sie o udzielenie zamowienia,
ztozyt oferte lub udzielono mu Zamdéwienia.

4. Postepowanie - zespdt czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego na
podstawie Regulaminu w celu wyboru Wykonawcy i udzielenia Zamdwienia;

5. Zamowienie - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang pomiedzy
Zamawiajacym i Wykonawca;

6. Zaproszenie do ztozenia oferty, Zaproszenie - informacja publikowana na
platformie zakupowej Zamawiajgcego, okreslajaca warunki zamowienia;

7. Platforma zakupowa - system teleinformatyczny wykorzystywany przez
Zamawiajacego do prowadzenia Postepowan i komunikacji z Wykonawcami

8. Oferta - oswiadczenie woli Wykonawcy ztozone w odpowiedzi na Zaproszenie,
obejmujace zobowigzanie do realizacji Zamowienia na warunkach w nim
okreslonych;

9. Regulamin- nalezy przez to rozumiec niniejszy regulamin.

§ 1. Zakres stosowania
1. Regulamin okresla zasady postepowania o udzielanie zamoéwienia o wartosci co
najmniej 80 000 zt netto oraz mniejszej niz 170 000 zt netto, do ktorych nie stosuje
sie Ustawy.
2. Regulamin wigze Sie¢ Badawcza tukasiewicz — Poznanski Instytut Technologiczny oraz
wszystkich Wykonawcow uczestniczacych w postepowaniach prowadzonych na jego
podstawie.

§ 2. Informacje ogolne
1. Postepowanie o udzielenie zamowienia, prowadzone jest w sposéb zapewniajacy
przejrzystos¢, rowne traktowanie Wykonawcow oraz z uwzglednieniem zasad uczciwej
konkurencji.
2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim, chyba ze Zaproszenie stanowi
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Postepowanie prowadzone jest za pomocg platformy zakupowej Zamawiajgcego.
Postepowanie jest jawne, z =zastrzezeniem ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa
w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
Postepowania prowadzone na podstawie niniejszego Regulaminu, nie stanowi przetargu
ani aukcji w rozumieniu przepisow art. 70! — art. 70° ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny.

§ 3. Wszczecie i przebieg Postepowania
1. Postepowanie przygotowuje i przeprowadza Zamawiajgcy.
2. Wszczecie Postepowania nastepuje w momencie zamieszczenia Zaproszenia na
platformie zakupowej.
3. Zaproszenie zawiera w szczegolnosci:
a) opis przedmiotu Zamadwienia,
b) termin sktadania Ofert oraz termin zwigzania oferta,
c) kryteria oceny Oferty, w tym: informacje o wagach punktowych przypisanych do
poszczegolnych kryteriow oceny Oferty oraz opis sposobu przyznawania punktacji
w danym kryterium,
d) podstawy odrzucenia Oferty,
e) podstawy wykluczenia Wykonawcy
f) informagje o formie, sposobie sktadania Ofert oraz dokumentéw lub oswiadczen,
g) informacje o zasadach komunikagji Zamawiajgcego z Wykonawcami,
h) odwotanie do niniejszego Regulaminu wraz z odestaniem do jego tresci;
i) informacje w zakresie RODO.
Dodatkowo Zaproszenie moze okreslac:
a) warunki udziatu w Postepowaniu oraz sposob dokonywania oceny ich spetniania,
b) wymagania dotyczace wniesienia wadium,
Zamawiajacy przed uptywem terminu skifadania Ofert moze zmienic¢ tres¢ Zaproszenia
lub przedtuzy¢ termin sktadania ofert zamieszczajac informacje o zmianie na platformie
zakupowej.
Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zaproszenia.
W przypadku wprowadzenia zmian istotnych (w tym w szczegdlnosci mogacych
wptywaé na tres¢ Oferty), Zamawiajacy wydtuza termin skiadania Ofert o okres
niezbedny na uwzglednienie takiej zmiany.

§ 4. Postepowanie
W odpowiedzi na Zaproszenie, Oferty skladane sg za posrednictwem platformy
zakupowej, chyba ze Zaproszenie stanowi inaczej.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng Oferte w Postepowaniu.
Tres¢ i forma Oferty muszg spetnia¢ warunki okreslone w Zaproszeniu.
Wykonawca moze zmienic¢ tres¢ ztozonej Oferty przed uptywem terminu skiadania
Ofert przez jej wycofanie i ztozenie nowej Oferty.
Wykonawca moze wycofac¢ Oferte przed uptywem sktadania Ofert.
Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem Oferty,
a koszty te w zadnym wypadku nie podlegajg zwrotowi przez Zamawiajgcego.
Wykonawca jest zwigzany Ofertg przez okres wskazany w Zaproszeniu. Bieg terminu
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zwigzania Ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania Ofert.

Zamawiajacy moze zwracic sie do Wykonawcow z wnioskiem o wyrazenie pisemnej zgody na
wydluzenie terminu zwigzania Oferta o wskazany przez siebie okres.

W przypadku gdy Oferta, ktora zostata uznana za najkorzystniejszg zostata zlozona
przez wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia (Konsorcjum),
Zamawiajacy moze zadaé, przed zawarciem umowy W sprawie Zamowienia,
przedtozenia umowy konsorcjum.

§ 5. Badanie i ocena ofert
Oferty otwierane sg niezwtocznie po uptywie terminu sktadania Ofert.
Zamawiajacy moze zamiesci¢ na platformie zakupowej informacje o kwocie jaka
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie Zamowienia lub otrzymanych Ofertach.
Po otwarciu Ofert Zamawiajacy dokonuje badania i oceny ztozonych Ofert.
Wszystkie ztozone Oferty podlegaja ocenie zgodnie z kryteriami oceny ofert opisanymi
w Zaproszeniu.
W toku badania i oceny Ofert Zamawiajgcy moze zadaé¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych Ofert.
Cena zaoferowana przez Wykonawce, winna obejmowac wszystkie koszty realizacji
zamowienia, jakie zostang poniesione przez Wykonawce z tytutu nalezytej oraz zgodnej
z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu Zamowienia. W przypadku pominigcia
przez Wykonawce przy wycenie jakiejkolwiek czesci Zamodwienia i nieujecia jej
w wynagrodzeniu, Wykonawcy nie przystuguja wzgledem Zamawiajacego zadne roszczenia
z powyzszego tytutu, a w szczegdlnosci roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie lub
odszkodowanie.
Jezeli zaoferowana cena lub koszt lub ich istotne czesci sktadowe wydajg sie razgco
niskie w stosunku do przedmiotu Zamdwienia lub budzg watpliwosci Zamawiajacego
co do mozliwosci wykonania przedmiotu Zamowienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w Zaproszeniu, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien,
w tym ztozenia dowodéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu lub ich istotnych czesci
sktadowych.
Zamawiajacy poprawia w Ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie,
b) oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci tresci Oferty z trescig Zaproszenia,
niepowodujace istotnej zmiany w tresci Oferty,
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego Oferta zostata poprawiona.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 8 pkt b i ¢ Zamawiajacy wyznacza Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie omytki. Brak odpowiedzi
w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie omy#ki.
Zamawiajacy odrzuca Oferte:
a) ztozong po terminie;
b) ztozong przez Wykonawce podlegajgcego wykluczeniu
Cc) niewazng z mocy prawa,
d) niezgodna z trescig Zaproszenia,
e) zawierajaca niedajace sie poprawic¢ btedy w wyliczeniu ceny lub kosztu;
f) zawierajacg omytki rachunkowe lub inne omyiki polegajace na jej niezgodnosci

3



|
Z_I tukasiewicz

Poznanski Instytut Technologiczny

11

12

13.

14,

15

16.

17.

z Zaproszeniem, na ktorych poprawienie Wykonawca nie wyrazit zgody;
g) niezabezpieczong wadium w sposob wymagany Zaproszeniem;
h) wobec ktdrej Wykonawca nie wykazat (na wezwanie Zamawiajacego), ze nie
zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu;
i) Jesli Wykonawca ztozy wiecej niz jedng Oferte, Zamawiajacy odrzuci wszystkie
ztozone przez niego Oferty, za wyjatkiem ofert tozsamych.
j) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertq;
k) ktérej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
. Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej Oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
Ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny Ofert albo te samg
ceng, Zamawiajacy moze skierowac do Wykonawcéw zaproszenie do zltozenia,
w wyznaczonym terminie, Ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe, pod rygorem
odrzucenia, nie mogga przedstawia¢ mniej korzystnych warunkéw niz zaoferowane
przez Wykonawce w pierwotnej Ofercie.
Jezeli Wykonawca, ktorego Oferta zostanie wybrana, uchyli sie od zawarcia Umowy,
Zamawiajacy moze wybrac¢ Oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych Ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.
Po otwarciu Ofert, Zamawiajacy uprawniony jest do podjecia negocjacji
z Wykonawcami w celu pozyskania korzystniejszych Ofert.
Zamawiajacy moze zaprosi¢ do negocjacji Wykonawce , ktéry ztozyt najkorzystniejsza
oferte albo wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli wazne i niepodlegajacego
odrzuceniu Oferty. Negocjacje nie mogg prowadzic¢ do istotnej zmiany tresci Oferty w
stosunku do warunkow zamoéwienia okreslonych w Zaproszeniu.
Negocjacje s poufne i prowadzone zgodnie z zasadami rownego traktowania
Wykonawcow.
Po zakonczonych negocjacjach Zamawiajacy moze zaprosi¢ Wykonawcdéw do ztozenia
Ofert dodatkowych wyznaczajac odpowiedni termin na ich ztozenie. Oferty dodatkowe
Wykonawcéw nie moga przedstawia¢ mniej korzystnych warunkéw od pierwotnie
ztozonych przez nich Ofert.
Zapisy Regulaminu i Zaproszenia dotyczace Ofert stosuje sie odpowiednio do Ofert
dodatkowych.

§ 6. Zakonczenie postepowania
Postepowanie konczy sie udzieleniem zamodwienia albo uniewaznieniem
Postepowania.
Zamawiajacy jest uprawniony do uniewaznienia Postepowania w catosci lub w czesci,
bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia Postepowania, Wykonawcom nie przystugujg zadne
roszczenia z tytutu udziatu w Postepowaniu (w tym w szczegdlnosci roszczenie
dotyczace zwrotu kosztéow przygotowania Oferty, roszczenie o zawarcie Umowy lub
roszczenie o zwrot utraconych korzysci).
Zamawiajgcy moze zamiesci¢ na platformie zakupowej informacje o:
a) wyborze najkorzystniejszej Oferty,
b) odrzuceniu Oferty,
c) uniewaznieniu Postepowania.
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§ 7. Udzielenie zamoéwienia
W wyniku przeprowadzonego Postepowania moze zostac zwarta umowa, regulujaca
realizacje zamowienia.
Zamoéwienie moze zosta¢ udzielone rowniez poprzez pisemna akceptacje Oferty
Wykonawcy przez Zamawiajgcego, jezeli tak stanowi Zaproszenie.
Wybér Oferty najkorzystniejszej w ramach Postepowania nie jest réwnoznaczny
z udzieleniem zamowienia.

§ 8. Postanowienia koncowe
Regulamin wchodzi w zycie od dnia 17 lutego 2026 r.
Zamawiajgcy moze zmieni¢ tres¢ Regulaminu w kazdym czasie.
Do Postepowan wszczetych przed wejsciem w zycie niniejszego regulaminu stosuje
sie postanowienia uchylanego regulaminu z Zarzadzenia Nr ZARZ/VI/029/2022
Dyrektora Sie¢ Badawcza tukasiewicz — Poznanskiego Instytutu Technologicznego
z dnia 30 sierpnia 2022 r. w sprawie: Regulaminu udzielania zamoéwien ogtaszanych
na stronie internetowej Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Poznanskiego Instytutu
Technologicznego.
W przypadku rozbieznosci miedzy trescia Zaproszenia i Regulamingm, wigzace sg
postanowienia Zaproszenia.




